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Uitnodiging Algemene Ledenvergadering ZPCH, 17 mei 2022

Hierbij nodigen we onze leden en/of ouders/verzorgers van leden van Zwem- en Polo Club Hoofddorp uit voor de algemene ledenvergadering.
De vergadering wordt gehouden op dinsdag 17 mei 2022 om 20:30 uur  in het SKWA
(vergaderruimte C).

Met vriendelijke groet,

Bestuur ZPCH

AGENDA
1. Opening
2. Mededelingen
3. Bericht van verhindering
4. Vaststellen notulen ALV 17 november 2021
5. Toelichting stand van zaken financiën 2021-2022
6. Begroting 2022-2023
7. Bestuurssamenstelling
Voorzitter: Ruud Holswilder, aftredend en herkiesbaar*
Secretaris: vacant**
Penningmeester: Mary van Duijn
Administrateur: Carla Mol
Afgevaardigde DZ: Sam Kolle
Afgevaardigde SZ: Hans Peter Reijnen
Afgevaardigde WP: Huib Aarts
Afgevaardigde WZ: Martijn Schouten
8. Rondvraag
9. Sluiting

   * Kandidaten kunnen zich melden via de mail: secretaris@bestuur.zpch.nl
** Kandidaten kunnen zich melden via de mail:  secretaris@bestuur.zpch.nl
     Op de volgende bladzijde staan de taken van de secretaris genoemd.


Werkzaamheden secretaris ZPCH

Tijdinschatting:	
Circa 1,5 uur per week. 

De secretaris is het aanspreekpunt van het bestuur. De secretaris kent de vereniging en de afdelingen. De secretaris heeft enige organisatietalent en bestuurlijke ervaring. De secretaris heeft goede schriftelijke vaardigheden. 

Vergaderingen
Het algemeen bestuur (AB) vergadert 1x per maand. Twee keer per jaar is de algemene leden vergadering (ALV).
De secretaris bereidt samen met de voorzitter de vergaderingen voor. 
· Planning van de vergaderingen maken (jaarschema)
· Reserveren vergaderruimte
· Opstellen agenda
· Notuleren vergaderingen
· Bijhouden en opvolgen van de actielijsten.

Communicatie
De secretaris is verantwoordelijk voor een goede interne en externe communicatie
· Afhandelen inkomende en uitgaande post (beheer postbus)
· Beheer mailboxen en berichten doorsturen naar het bestuur, de afdelingen of de voorzitter. 
· Beantwoorden van binnenkomende berichten of ervoor zorgdragen dat deze beantwoord worden
· Ervoor zorgdragen dat de website actueel is. Aanleveren juiste informatie aan websitebeheerder
· Jaar activiteiten kalender beheren.

Badwater (1x per jaar voor 1 mei)
· De secretaris is verantwoordelijk voor de jaarlijkse inventarisatie en reservering van het badwater en de communicatie richting Sportfondsen. Het gaat hierbij om structurele en geen incidentele huur.   

Overig
· Bestellingen bij de KNZB goedkeuren 
· Facturen doorsturen naar penningmeester of attenderen dat er facturen klaar staan 
· In- en uitschrijvingen KvK 
· Loten bestellen grote clubactie en zorgen dat deze bij de afdelingen komen .
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